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y” TRANSFER

JOB- PERSONALMANAGEMENT

AN G E BOT Wir verbinden Menschen

Wir haben die Jobs speziell fiir Sie. Ganz egal was Sie suchen und was Sie zu uns bringt - ob Dauerstelle bei
einem unserer Kunden oder Arbeit auf Zeit. Wir kennen immer den aktuellen Bedarf der Branchen und haben
Kontakte zu iber 2000 Unternehmen in ganz Osterreich. Profitieren Sie davon.
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JUNIOR RECRUITER (m/w)

Standorte: Niederosterreich, Wien

Wir suchen fir unsere Filiale in Wien eine/n JUNIOR RECRUITER
(M/W) zum ehestmdglichen Eintritt. Unterstitzen Sie unser
Unternehmen bei der Suche nach qualifizierten Mitarbeiterinnen und
werden Sie ein Teil unseres Teams.

Aufgabenbereiche:

e Abwicklung des gesamten Recruiting-Prozesses (Entwerfen und
Optimieren von Stellenausschreibungen, Ansprechen geeigneter
Kandidatinnen, Fihrung von Telefoninterviews und Info und Bewerbung
Vorstellungsgesprachen)

Ubersenden Sie uns lhre aussage-
e Aktive Unterstiitzung der Personalmanager im operativen

Tagesgeschaft und bei administrativen Abrechnungsaufgaben
e Abwicklung aller personalrelevanten Aufgaben (von der Einstellung Frau Mag.Dr. Adele MESSNER
bis zum Austritt) Personalmanager

e Personal- und Kundenstammdatenverwaltung

kraftigen Bewerbungsunterlagen an:

TRANSFER Personalmanagement

e Abwicklung von zuséatzlichen administrativen Aufgaben und der Altmannsdorfer StraRe 74-76A /

Biroorganisation

Stiege 11
1120 Wien
Qualifikationen und Anforderungen:
e abgeschlossene Ausbildung HAK/HAS/HTL/Lehre etc. (eventuell Mobil: +43 699 / 171 58 508
auch Schulabbrecher) E-Mail: a.messner@transfer.co.at

e erste Berufserfahrung von Vorteil
o Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Hohes MalB an Zuverlassigkeit, Engagement und TRANSFER im Social Network
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JUNIOR RECRUITER (m/w)
Standorte: Niederdsterreich, Wien

Leistungsbereitschaft
e EDV-Kenntnisse (MS Office)
e Verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift
e Liebe zum Detail (auch bei komplexeren Aufgaben und/oder unter
Zeitdruck)
e Interesse an Administrationstatigkeiten
e Hohes MaR an Serviceorientierung
e Kontaktfreudigkeit
e Verlasslichkeit, Engagement und Freude an der Tatigkeit

Unser Angebot:
e Sicherheit eines wachstumsorientierten, finanziell unabhangigen

Unternehmens mit Aussicht auf langjahrige Zusammenarbeit
e ausfiuhrliche Einschulung
e eine herausfordernde und abwechslungsreiche Téatigkeit
e ein kooperatives Betriebsklima mit flachen Hierarchien

Das kollektivvertraglich festgelegte monatliche Bruttogehalt fur diese
Position betragt mind. EUR 1.884,99 bei einer 38,5 Stunden Woche.
Das tatsachliche finanzielle Angebot richtet sich nach der individuellen

Qualifikation und der konkreten Berufserfahrung.

TRANSFER im Social Network
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